
2018.6.10 

英語ボランティアガイド事業（Nagasaki Walks）の業務フロー 

（ガイド対象：個人旅行客で、団体客は含まず） 

 

 ガイド実施日 2 週間前まで（申し込み） ガイド当日 後 日 

外
国
人
観
光
客 

 

①ガイドツアーの申し込み 

(HP：Nagasaki Walks より) 

 

 HP へ入力 

 

 

 

 

 

⑤メールを受信 

 

 ガイド詳細を確認 

 

 

⑥所定の日時・場所 

へ集合 

 

 ・集合 

・ガイド料金の 
支払 

  

事 

務 

局 

 

②申し込みの受付し、 

ガイドの人選を行う 

 

ガイドへメールを一斉発信 

 

 

 

④ガイド詳細の連絡 

 

 決定したガイドへ 
集合場所等の詳細 
を連絡 

 

⑤ガイド決定の連絡 

  

外国人観光客へ集合 
場所等の詳細を連絡 

  

⑦書類等の受け取り 

 

 活動報告書とガイド 
料金の受け取り 

 

 

⑧ガイド謝礼金

の振り込み 

 

ガイドへ謝礼
金の振り込み 

英
語
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア 

ガ
イ
ド 

 

③メールを受信 

 

ガイド日にガイドが可能な 
方は、事務局へ連絡 
 

 

 

④メールを受信 

 

 ガイド決定の 
メール 確認 

 

  

 

 

  

⑥所定の日時・場所 

へ集合 

 

 ・集合 

 ・ガイド料金の 
徴収 

 ・ガイド実施 

  

 

⑦書類等の提出 

 

・活動報告書の 
 提出 

 ・ガイド料金の 
振り込み 
 

  (どちらも 
1 週間以内) 

 

 

⑧ガイド謝礼金

の受け取り 

 

 入金確認 

 

※25 日締めの 
月末払い 

 


